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ระเบียบเทศบาลเมืองมหาสารคาม 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

 

เพื่อใหการบริการ  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริหารขอมูลขาวสาร 
ของราชการที่อยูในความรับผิดชอบของเทศบาลเมืองมหาสารคาม  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว  
และสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิของ
ประชาชน  ในการรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๙   แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๐   ประกอบขอ  ๔  ของประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่   
๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของ 
ราชการ  ไวใหประชาชนเขาตรวจดู  เทศบาลเมืองมหาสารคาม  จึงออกระเบียบวาดวยขอมูลขาวสาร 
ของราชการไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา  “ระเบียบเทศบาลเมืองมหาสารคาม   วาดวยขอมูลขาวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําส่ังอื่นใดของเทศบาลเมืองมหาสารคาม  ในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“เทศบาล”  หมายความวา  เทศบาลเมืองมหาสารคาม 
“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  สํานัก  กอง  ฝาย  งาน  หรือหนวยงานตาง ๆ  ในสังกัด

เทศบาลเมืองมหาสารคาม 
“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการ  ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารและหนวยงานในสังกัด
เทศบาลเมืองมหาสารคาม 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองมหาสารคาม   
“นายกเทศมนตรี”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีเมืองมหาสารคาม 
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“คณะกรรมการ”  หมายความวา   คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของเทศบาล 
เมืองมหาสารคาม 

“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 
“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
ขอ ๕ ใหปลัดเทศบาลเมืองมหาสารคามรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจ 

ออกประกาศ  หรือคําส่ัง  เพื่อประโยชนในการปฏิบติัตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหปลัดเทศบาลเมืองมหาสารคาม

มีอํานาจวินิจฉัยส่ังการตามที่เห็นสมควร 
หมวด  ๑ 

คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองมหาสารคาม 
 

 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองมหาสารคาม  แตงต้ังโดย
นายกเทศมนตรีเมืองมหาสารคาม  ประกอบดวย 

(๑) รองนายกเทศมนตรีที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย ประธานกรรมการ 
(๒) ปลัดเทศบาล     รองประธานกรรมการ 
(๓) รองปลัดเทศบาล    กรรมการ 
(๔) ผูอํานวยการกองทุกกอง/สํานัก   กรรมการ 
(๕) หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล กรรมการ 
(๖) ผูอํานวยการกองวิชาการและแผนงาน กรรมการและเลขานุการ 
(๗) นิติกร    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
ขอ ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 
(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต 

และการบริการขอมูลขาวสาร 
(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร  ที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 
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(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทของขอมูล
ขาวสารที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไวที่
เทศบาล  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่กําหนด 
ในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
และเอกชน 

(๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ
ตามระเบียบนี้ 

(๘) แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบั ติการในเรื่องใด  ๆ   ตามที่
คณะกรรมการมอบหมาย 

(๙) เชิญบุคคลใด  มาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเพื่อประโยชนในการปฏิบัติ
หนาที่ 

(๑๐) ดําเนินงานอื่นใด  ตามที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย 
ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกว ากึ่ งหนึ่ ง 

ของกรรมการทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม   ใหกรรมการที่มาประชุม 

เลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน

ที่คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 
ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการตองได รับความเห็นชอบจากนายกเทศมนตรีกอน   

จึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 
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หมวด  ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๑๑ ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองมหาสารคาม  อยูในความรับผิดชอบ
ดูแลของกองวิชาการและแผนงาน  เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  
จําหนาย  จายแจก  ขอมูลขาวสาร  ตามระเบียบนี้  และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

หมวด  ๓ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๑๒ ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป
ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
(๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 
(๓) ขอมูลขาวสารอื่น 
(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่หามมิใหเปดเผย  หรือเปนขอมูลขาวสาร 
ที่อาจมีคําส่ังมิใหเปดเผยก็ได 

ใหหนวยงานในสังกัด  จัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยัง 
ศูนยขอมูลขาวสาร  เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา  และใหหนวยงานในสังกัด 
จัดใหมีเจาหนาที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบ  ติดตาม  และประสานงานในการดําเนินการดังกลาว   
ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ  รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการ
ขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล  ซ่ึงไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองจัดสงให
ศูนยขอมูลขาวสาร   

ขอ ๑๓ ใหศูนยขอมูลขาวสาร  จัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่หนวยงานในสังกัดสงมาให 
ตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง  
และใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสงใหแกศูนย
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ขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผย  เมื่อมีผูใด
ย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ดังกลาว 

หมวด  ๔ 
การขอตรวจดู  การขอรับขอมูลขาวสาร  และการอนุญาต 

 
 

ขอ ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร
ที่ต้ังแสดงไว  ทั้งนี้  เพื่อเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๕ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง   
ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตอเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร  ตามแบบที่เทศบาลกําหนดหรือเขียนข้ึนเอง  
โดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร   

เมื่อเจาหนาที่ไดรับคําขอแลว  ใหตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสาร
ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  หรืออยูในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัด  หรือสวนราชการอื่น  หากเปนขอมูลขาวสารที่อยูในความ
ครอบครอง  หรือความควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร 
ซ่ึงเปนพนักงานเทศบาลไมตํ่ากวาระดับ  ๓  เปนผูอนุญาตและลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของ
ขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ป   
ใหชัดเจน   ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผู ย่ืนขอ  ขอใหรับรอง  หากเห็นวาเปนขอมูลขาสารที่มี
ความสําคัญ  ใหเจาหนาที่เสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับข้ันเพื่อพิจารณากอนการอนุญาต 

หากขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของหนวยงานในสังกัด  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอประสานงานจนไดขอมูลตามคําขอ   

ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวา  ขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผย 
ไดหรือไม  ใหเสนอเร่ืองพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

ขอ ๑๖ ในกรณีการขอตรวจดู  ขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูล
ขาวสาร  ซ่ึงอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการอื่น  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอเสนอ
เร่ืองไปยังสวนราชการนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนคําขอไปประสานกับสวนราชการนั้นโดยตรง   



 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๑๕๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๒   ตุลาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ขอ ๑๗ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้น  อาจกระทบถึงประโยชนไดเสีย 
ของผูใด  ใหแจงผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพื่อใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคาน  ภายในเวลาที่กําหนด
ไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๘ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใด  ใหแจงคําส่ัง
พรอมเหตุผลใหผูย่ืนขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ัง 
ไมอนุญาตดังกล าวตอคณะกรรมการวินิ จ ฉัยการ เปด เผยขอมูลข าวสารตามมาตรา   ๑๘   
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๑๙ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนด 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตาม
กฎหมาย  ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารที่มีไวจําหนาย  ใหคิดคาใชจาย  ตามหลักเกณฑที่เทศบาลกําหนด   
ขอ ๒๑ การเรียกคาธรรมเนียม  การทําสําเนา  หรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูล

ขาวสารของราชการ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑทายระเบียบนี้  รายไดจากการจําหนายขอมูลขาวสารตาม
ขอ  ๒๐  และคาธรรมเนียม  ใหนําเขาเปนรายไดของเทศบาล 

หมวด  ๕ 
กําหนดระยะเวลา 

 
 

ขอ ๒๒ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอ  ใหบริการภายในกําหนดระยะเวลา  ดังนี้ 
(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดู  หรือขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่

มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่อยูในศูนยขอมูลขาวสาร  ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน
วันทําการที่ไดมีคําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานในสังกัด  ใหพิจารณาดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่ไดมีคําขอนั้น  ถาไมอาจ
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการนั้นได   ใหแจงกําหนดวันและเวลาตามที่ เห็นสมควร 
เพื่อใหผูย่ืนขอมารับ  แตตองไมเกินเจ็ดวันทําการ  นับแตวันที่ไดรับคําขอ  ในกรณีมีเหตุจําเปนอาจขอ
อนุมัติจากนายกเทศมนตรี  หรือผูซ่ึงนายกเทศมนตรีมอบหมายเพื่อขอขยายเวลาออกไปได  แตตอง 
ไมเกินสิบหาวันทําการ 



 หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๑๕๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๒   ตุลาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

(๓) กรณีที่ตองแจงใหผูมีสวนไดเสียคัดคาน  เมื่อรวมเวลาดําเนินการต้ังแตวันรับคําขอ   
ตองไมเกินสามสิบวัน  ยกเวนในกรณีที่มีเหตุจําเปนใหขออนุมัตินายกเทศมนตรีขยายเวลาออกไปได   
แตรวมเวลาทั้งส้ินแลวตองไมเกินหกสิบวัน 

หมวด  ๖ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๒๓ ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองมหาสารคาม  ต้ังอยูที่  สํานักงานเทศบาล 
เมืองมหาสารคาม  กองวิชาการและแผนงาน  ชั้น  ๑  ถนนผังเมืองบัญชา  ตําบลในเมือง  อําเภอเมือง  
จังหวัดมหาสารคาม  รหัสไปรษณีย  ๔๔๐๐๐  หมายเลขโทรศัพท  ๐-๔๓๗๔-๐๘๒๕  ตอ  ๑๑๒  
โทรสาร  ๐-๔๓๗๑-๑๐๑๔  ไปรษณียอิเลคทรอนิกส  :  sarakham_muni@bangkokmail.com 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๔  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

ทิติรัตน  ประสพสันตวัฒนา 
นายกเทศมนตรีเมืองมหาสารคาม 



                      
หลักเกณฑการเรียกคาธรรมเนียมการขอสําเนา 

หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร 
ทายระเบียบเทศบาลเมอืงมหาสารคาม วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2550 

--------------------------------------- 
  1.คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร  ใหเรียกในอัตรา  ดังตอไปนี ้
   (1) ขนาดกระดาษ เอ 4      หนาละ  1      บาท 
   (2) ขนาดกระดาษ เอฟ 14     หนาละ  1.50  บาท 
   (3) ขนาดกระดาษ บี 4      หนาละ  2      บาท 
   (4) ขนาดกระดาษ เอ 3      หนาละ  3      บาท 
   (5) ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 2   หนาละ  8      บาท 
   (6) ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 1   หนาละ  15    บาท 
   (7) ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 0   หนาละ  30    บาท 

  2.การเรียกคาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร ใหเรียกในอัตรา
คํารับรองละ  5 บาท 

  3.ในกรณทีี่ผูขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตอง  เปนผูมีรายไดนอย  อาจ
ยกเวนคาธรรมเนียม  หรือลดอัตราคาธรรมเนียมใหตามควรแกกรณีได 
 
 

**************************** 
 


